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Regulamento do Funcionamento da
Clinica Escola de Psicologia do Unis-MG

Este regulamento visa definir principios e normas para o funcionamento do
Clinica Escola de Psicologia do Unis-MG.

| — SOBRE A FINALIDADE E PRINCIPIOS DA CLINICA ESCOLA

Art. 12 A Clinica Escola tem como finalidade a pratica supervisionada e laboratério de
aprendizagem para os alunos do curso de psicologia a partir da oferta de atendimento
psicolégico ao publico em geral. Os atendimentos tém fungdo de diagndstico,
tratamento, reabilitacdo, formacao e supervisao.

Art. 22 S3o usuarios da Clinica Escola de Psicologia do Unis-MG:

I. Alunos e docentes dos cursos de graduacdo e pds-graduacdao em Psicologia com
parte pratica de atendimento.

Il. Docentes e outros profissionais de psicologia da instituicdo que estejam
desenvolvendo pesquisas cientificas e demandem os servicos disponibilizados.

Il. Pacientes e clientes dos atendimentos realizados.

Art. 32 Os seguintes atores estdo envolvidos com as atividades da Clinica Escola de
Psicologia do Unis:

l. Responsavel Técnico: psicélogo/a devidamente registrado/a e ativo/a no
Conselho Regional de Psicologia - CRP e que tem responsabilidade pelas
praticas desenvolvidas na Clinica Escola. Pode ser o/a coordenador/a do
curso ou outro/a profissional por ele/a designado/a.

Il. Docente: professor/a dos cursos graduacdo e pds-graduagdo em psicologia
do Unis-MG.

Il Supervisor/a de Estagio: profissional de psicologia registrado/a e ativo/a no
CRP responsavel pela supervisdo dos discentes estagidrios.

V. Apoio administrativo: pessoa responsavel pela organizacdao documental e
preparacao dos atendimentos aos estagidrios e docentes. Contribui para o
bom funcionamento da Clinica Escola.

V. Pesquisador: profissional de psicologia do Unis-MG que esteja
desenvolvendo pesquisa dentro das areas de estudo da psicologia.

Art. 42 S3o principios que regem o funcionamento da Clinica Escola:
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I. Atuacdo e intervengdes baseadas em técnicas reconhecidas pela psicologia;
Il. Comportamento ético, coerente com o Cédigo de Etica Profissional do Psicélogo.

[ll. Cordialidade com todos que participam das atividades do servico (alunos,
professores, trabalhadores e clientes/ pacientes).

Il. SOBRE O USO DA CLINICA ESCOLA

Art. 52 O Agendamento dos espacos para uso de alunos e docentes do curso de
psicologia deverd seguir procedimento prdprio, estando a agenda disponibilizada em
local publico.

Art. 62 A reserva dos horarios de atendimento, que sdo marcados em agenda comum,
poderd ser feita por alunos e profissionais, respeitando a seguinte ordem de prioridade:

I. alunos de graduacdo do Curso de Psicologia devidamente matriculados nas
disciplinas obrigatdrias que envolvem atendimento psicolégico, docentes que
prestam atendimento a comunidade ou que estejam realizando pesquisa.

II. alunos de graduacdo do Curso de Psicologia devidamente matriculados nas
disciplinas optativas.

[ll. alunos de pds-graduacdo em Psicologia devidamente matriculados, com
orientador.

Art. 72 No ato da reserva da sala o aluno ou docente solicitante especificara quais
materiais serdao utilizados durante o atendimento para que seja disponibilizado pelo
servigo de apoio da Clinica Escola.

Art. 82 Alunos, docentes e trabalhadores da Clinica Escola devem se reger pelas
seguintes diretrizes:

l. apresentar-se com higiene pessoal e vestimentas coerentes com as
atividades que serdo desenvolvidas;

Il. zelar pelo sigilo ético, envolvendo tanto o cuidado com o conteudo dos
atendimentos quanto com os instrumentos de avaliacdo utilizados.

Il cuidar do espacgo fisico, mobilidrios e instrumentos utilizados durante os
atendimentos.

V. manter o tom da voz compativel com o ambiente;

V. atentar-se para os horarios dos agendamentos e do funcionamento da
Clinica

VI. apresentar boas praticas de convivéncia.
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Art. 92 S30 motivos de adverténcia formal aos alunos e demais usuarios da Clinica
Escola:

i Descumprimento do Cédigo de Etica Profissional do Psicélogo,

ii. Desacato e ato desrespeitoso com qualquer pessoa no ambiente da Clinica
Escola,

iii. Negligéncia quanto ao uso de técnicas e registros, bem como a guarda de
documentos gerados pelos servicos oferecidos,

iv. N3o comparecimento a compromissos assumidos com clientes na Clinica
Escola.

lll. SOBRE AS RESPONSABILIDADES

Art. 10. Cabe ao Responsdvel Técnico garantir as boas praticas de funcionamento da
Clinica Escola, visando:

I. zelar pelo cumprimento dos regulamentos de uso e de estdgio;

Il. acompanhar e controlar arquivos, registros e documentacdes de clientes e
alunos.

[ll. convocar e presidir reunides, conforme necessidade,

IV. resguardar os principios éticos nas relagdes com clientes, colegas e demais
usuarios da Clinica Escola,

V. zelar pelo uso ético e técnico de instrumentos de avaliagcdo, assim como sua
disponibilidade aqueles que demandarem,

VI. Intermediar a relagdo com o Conselho de Psicologia e outras entidades e 6rgaos
representativos.

Art. 11. Cabe ao supervisor de estagio:
I. elaborar junto ao estagidrio o plano de estagio;

Il. orientar, acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas pelos
estagidrios sob sua reponsabilidade conforme regulamento de estagio,

lll. avaliar as atividades desenvolvidas pelos estagidrios, incluindo sua assiduidade,

IV. orientar e acompanhar a elaboracdo de registros dos atendimentos, conforme
Resolucdes CFP N°. 001/09 e 005/2010, bem como assinar conjuntamente
documentos gerados;

V. comparecer e participar das reunides agendadas,

VI. solicitar com antecedéncia os materiais necessarios durante o estagio,
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Art. 12. Cabe ao/a estagiario/a:

l. prestar servicos regidos pelos principios do Cédigo de Etica Profissional, rigor
técnico e tedrico,

Il. desenvolver o plano estagio redigido junto ao supervisor, incluindo entrega
definidas,

[ll. cumprir horarios agendados ou comunicar o cancelamento tao logo tenha
informacao,

IV. registrar os atendimentos conforme orientagdes das Resolugdes CFP N°. 001/09
e 005/2010.

V. seguir as orientacdes do supervisor de estagio,

VI. participar das supervisGes e demais reunides agendadas pela supervisdo e/ou
coordenacao da Clinica Escola,

VII. conhecer os regulamentos de estagio e da Clinica Escola,

VIII. zelar pela estrutura fisica, organizacdo de espacos, materiais e equipamentos
utilizados,

Paragrafo Unico: é vedado ao estagiario:

I. realizar suas atividades na clinica em visivel estado de alteracdo de
consciéncia decorrente de uso de dlcool ou outra substancia psicoativa,

Il. exigir ou aceitar quantias, valores ou outros bens em razao de suas atividades
na Clinica Escola;

[ll. retirar ou reproduzir documento, material ou equipamento da clinica sem a
devida autoriza¢do dos responsaveis,

IV. registrar quer em 3audio, video ou fotografia momentos dentro da Clinica
Escola, salvo com autorizagdo dos supervisores ou responsavel técnico.

Art. 13. Cabe ao apoio administrativo:

I. contribuir para o bom funcionamento dos estdgios do curso de Psicologia,
cumprindo as tarefas designadas pelo Responsavel Técnico;

Il. organizar agendas de atendimentos, bem como estabelecer o contato com os
clientes,

lll. receber e orientar os clientes que buscam atendimento, bem como aqueles que
chegam para realiza-lo,

IV. disponibilizar e zelar pela guarda de documentos e materiais necessarios aos
atendimentos,
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V. reger-se pela discricdo e ética no trato com informacgdes, clientes e demais
usuarios da Clinica Escola.

VI. acompanhar as boas praticas de conservacdo da estrutura fisica, bem como da
higiene do local.

Art. 14. Cabe aos clientes da Clinica Escola:
I. zelar pela conservacao e higiene do espaco,

Il. comparecer ao atendimento no dia e hordrio agendado, atrasos resultardo em
reducdo do tempo do atendimento,

lll. agir com respeito e civilidade com todos os usudrios da Clinica Escola

IV. assinar contrato de atendimento, autorizando gravacdo de encontros,
supervisdo em grupo e uso de caso sem identificacdo dos clientes para
publicacdes cientificas.

V. avisar impossibilidade de comparecimento com antecedéncia minima de 24
horas.

Paragrafo Unico: os clientes ou seus responsaveis (quando menor de 18 anos)
assinardo um termo de consciéncia sobre suas responsabilidades e motivos de
interrupc¢ao dos atendimentos.

IV. SOBRE OS ATENDIMENTOS

Art. 15. No primeiro atendimento o agendamento serd feito pelo apoio administrativo,
obedecendo agenda do estagidrio. A partir do segundo atendimento o atendimento é
feito pelo proprio estagiario, obedecendo a disponibilidade da agenda da Clinica Escola.

Paragrafo Unico: o agendamento do atendimento pelos estagiarios deverd
ocorrer com no minimo 24 horas de antecedéncia, salvo casos de urgéncia.

Art. 16. Os atendimentos terdo duragao aproximada de 50 minutos.

Art. 17. O numero de atendimentos por semana serd definido pelo aluno estagiario
junto ao seu supervisor.

Art. 18. Atendimentos online poderao ser realizados, desde que com o consentimento
do supervisor. Nesses casos o aluno devera solicitar equipamentos adequados ao apoio
administrativo dentro do prazo de agendamento.

Art. 19. Cada pessoa pode permanecer em atendimento psicoterapico durante o
periodo de 2 (dois) anos, salvo casos especiais avaliados pelo supervisor.
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Art. 20. Quando a pessoa atendida for menor de 12 (doze) anos de idade, devera
comparecer aos atendimentos acompanhados do responsavel ou pessoa por este
autorizada.

Art. 21. A pessoa atendida perde sua vaga nas seguintes situacdes:
l. guando ndo comparecer a primeira sessao e ndo justificar a auséncia,

Il. quando, durante os atendimentos faltar duas vezes consecutivas, sem
justificativa,

. qguando faltar trés vezes intercaladas, sem justificativas,

V. guando o cliente faltar com o respeito com qualquer outra pessoa do
ambiente da Clinica Escola.

Art. 22. Serd cobrado um valor simbdlico do atendimento, acordado entre o/a aluno/a
estagidrio/a e o cliente na primeira sessdo de atendimento.

V. DISPONSICOES FINAIS

Art. 23. Os casos ndo previstos neste regulamento serdo direcionados ao Responsavel
Técnico e/ou a Coordenacdo do Curso e caso necessario ao Colegiado do Curso e as
demais instancia de controle e recurso da instituicdo.

Art. 24. Este regulamento entrara em vigor na data da aprovac¢ado do Colegiado do Curso
de Psicologia.
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